Taken en verantwoordelijkheden Verbond van Vlaamse Speleologen

Takenlijst

Wil je een taak(en) aan welke je wil meewerken, stuur dan een mailtje naar het VVS: info@speleovvs of bestuur@speleovvs.be
Staat er al een naam in de kolom uitvoerder, ook hier voor kun je je naam opgeven.

Wij contacteren je om nadere toelichting te geven en eventueel praktische afspraken te maken.

Categorie

VVS Algemeen

VVS Algemeen

VVS Algemeen
VVS Algemeen

VVS Algemeen

VVS Algemeen
VVS Algemeen
VVS Algemeen

VVS Algemeen

VVS Algemeen
VVS Algemeen
VVS Algemeen

VVS Algemeen

VVS Algemeen

Clubs/Leden

Clubs/Leden

Clubs/Leden

Clubs/Leden
Clubs/Leden

Clubs/Leden

Clubs/Leden

Clubs/Leden
Clubs/Leden

Communicatie

Communicatie

Communicatie
Communicatie

Communicatie

Secretariaat

Secretariaat
Secretariaat
Secretariaat
Secretariaat
Secretariaat

Secretariaat

Federaties &
organisaties

Federaties &
organisaties
Federaties &
organisaties
Federaties &
organisaties
Federaties &
organisaties
Federaties &
organisaties

Verbond van Vlaamse Speleologen VZW Mechelsesteenweg 586 ¢ 10, 1800 Vilvoorde

Taak

Beleidsplan

Aanspreekpunt integriteit (API)
Beheer verzekering

Boekhouding

GDPR

UBO

Sponsering

Opvolgen uitgaven (km-
vergoedingen, kosten,
werkgroepen,...)

Personeel

Promotie VVS & Speleologie
Ledenwerving

Sport Vlaanderen - brevetten

Beheer VVS Document
Templates

Algemene ledenvergadering
Beheer ontlening
grotduiksleutels

Conflicten tussen leden
oplossen

Opvolging kledinglijn

Subsidering VVS Expedities

Vragen van leden
beantwoorden
Mutualiteit
Lidkaarten

Nieuwsbrieven / communicatie
naar leden

Technisch beheer website
Beheer inhoud website
Persverantwoordelijk /
woordvoerder

Persmap

Dagverzekeringen
Ledenadministratie
Mails beantwoorden
Nieuwsbrieven versturen
Verzending Spelerpes

Publicatie statuten in Staatsblad

Andere federaties
FSE/UIS

Speleo Nederland
Sport Vlaanderen

UBS

Uitvoerder

Prioriteit

1|Tijdelijke werkgroep

1
2

1|Secreariaat Penningmeester

2
2
4

2|Secreariaat

1|Bestuur

1/\WGD

1AV
4

2|Bestuur

1|Best/secr

1|Secretariaat
1|Secretariaat

1|Bestuur en bestuursvrijwilliger(s)

1|Webteam
1

2
3

1|Secretariaat
1|Secretariaat
1|Best/secr
1|Secretariaat
1

1|Secretariaat

4|Bestuur/bestuursvrijwilliger
2|Bestuur/bestuursvrijwilliger
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1|Bestuur Secretariaat

1|Bestuur

Tijdsbesteding

Jaar-/vierjaarlijks

Ad Hoc
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Doorlopend
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Doorlopend
Ad Hoc
Doorlopend

Project
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Jaarlijks
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Ad hoc
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Doorlopend
Doorlopend

Ad Hoc

Project

Permanent
Permanent
Permanent
permanent
Halfjaarlijks

Jaarlijks

Opmerkingen

Opmaak 4 jaarlijks
Jaarlijks verslag + herziening

Eindverantwoordelijke: bestuurder, boekhouding
zelf niet

Werving - iedereen

Penningmeester

Sport Vlaanderen verwacht op termijn dat er
brevetten zullen worden gevraagd voor geleide
tochten.

Organisatie van AV.

Tuchtcommisie

Sponsering van explo's, expedities, projecten van
clubs en leden.

opmaak nieuwsbrief

en inhoudelijk

Website en applicaties
Inhoud bepalen en publiceren

Afhankelijk van de vraag

Na AV

VB Canyoning VL

AV/nieuwsbrieven
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Vertegenwoordiging Nationale

Aankopen/vervangingen

Uitlenen

Onderhoud speleo materieel
EHBO tonnetjes

EHBO koffer

Speleologische Dagen
Interclubs

Info avonden
Speleocafé

Brandbeveiliging

Onderhoudswerken

Vereniging van mede-eigenaars

Bar

Brievenbus leegmaken

Toegangscodes, -badges en
sleutels unit

Kluisje grotduiksleutels

Vuilnis buiten zetten

Nutsvoorzieningen
(water/electriciteit)

Onderhoud (opkuis)

Ondersteuning van de
werkgroepen
Bibliotheek

Grotduiken

Jongeren
Kastbescherming
Ondergrondse fotografie en
video

Redactieraad

Speleo secours
Speleologische Vorming

Webteam

2|Bestuur/bestuursvrijwilliger

1

1/lvo Van der Meulen

1/lvo Van der Meulen

1/Annemie Lambert
Anita Baugniet

3|Clubs
4|Clubs

1|Luc Leman

2|Luc Leman

1|Bestuur of bestuursvrijwilliger

2|Secretariaat

1|Bestuur

4|Vertegenwoordiger
2|Vertegenwoordiger
1| Marnix Buyse
2|Kris Carlier

3|Erik Claes

2|Erik Degroef
2|Annette Van Houtte
1|Vertegenwoordiger

1|Wim Janssen

Ad hoc Afvaardiging vanuit VVS = verantwoordelijk + 4

medewerkers
Materieelmeester??? als aangever van te
vervangen materieel.

Ad hoc

2 jaarlijks Ondersteund door VVS

Jaarlijks Ondersteund door VVS

Jaarlijks Alarmcentrale, controle brandblussers,...
Codrdinatie van de uit te voeren werken aan/in

Ad hoc R
de unit.

Jaarlijks vaolging met synf:licus, mede-
eigenaarsvergadering,...

Ad hoc Aanvullen frigo + leeggoed

Doorlopend

Doorlopend

Maandelijks

Jaarlijks Standen noteren

Ad hoc Onderhoud zelf/organiseren

Vertegenwoordiger vanuit het VVS

0.a. Spelerpes
Vertegenwoordiger vanuit het VVS

Technisch en functioneel beheer van website,
web applicaities en web gerelateerde tools (bv.
Syncplicity)



